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Gründerinnen/Gründer - Checkliste 

 
Rechtliche Voraussetzungen klären 
����Gewerberecht 

����Handwerksrecht 

����Sonst. Zulassungsvoraussetzungen 

����Rechtsform, Handelsregister 

����Aufenthalts-, Arbeitserlaubnis (für Ausländer) 

����Ggf. Nutzungsänderung für Räumlichkeiten beantragen (Bauordnungsamt) 

 

Beratung 
����Gründungsberatung 

����Steuerberatung 

����Rechtsberatung 

����Sonstige (Unternehmensberatung) 

 

Qualifizierung (Bedarf?) 
����Seminare, z.B. zum Thema Buchhaltung, Kundenakquise, Marketing 

 

Verträge 
����Kaufvertrag 

����Miet-/Pachtvertrag 

����Gesellschaftsvertrag (Notar) 

����Arbeitsvertrag 

����Sonstige, z.B. Leasing (Auto, Maschine) 

 

Risiken prüfen und Versicherungsschutz sicherstellen 
����Krankenversicherung 

����Unfallversicherung / Berufsgenossenschaft 

����Berufshaftpflichtversicherung 

����Berufsunfähigkeitsversicherung 

����Rentenversicherung, Lebensversicherung 

����Betriebsunterbrechungsversicherung 

����Inventarversicherung 

����Rechtschutzversicherung 
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Businessplan erstellen 
����Zusammenfassung 

����Produkt und Fertigung 

����Markt/ Marktanalyse 

����Marketing 

����Unternehmen & Organisation 

����Person, Gründer, Gründerteam 

����Finanzplanung 

����Anlagen 

 

Finanzierung und Förderung klären 
����Zuschüsse (von der Agentur für Arbeit oder für Unternehmensberatung 

����Fremdkapital erforderlich (s. Bankgespräch) 

����Sonstige Finanzierungsquellen (Privatkredit) 

 

Erforderliche Unterlagen für ein Bankgespräch 
����Businessplan 

����Einkommenssteuerbescheid 

����Aufstellung möglicher Sicherheiten 

����Selbstauskunft/Vermögensaufstellung� 

����Eigenkapitalnachweis 

����Bei Übernahme eines bestehenden Unternehmens: GUV/Bilanzen der letzten        

drei Geschäftsjahre 

 

Eröffnung vorbereiten 
����Räumlichkeiten suchen und einrichten 

����Arbeitsgeräte beschaffen 

����Marketingmaßnahmen vorbereiten (Homepage, Presseartikel, sonstige 

Werbung) 

����Mitarbeiter suchen 
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Anmeldeformalitäten 
����Gewerbeanmeldung 

����Finanzamt (Steuernummer) 

����Amtsgericht (Handelsregistereintragung) 

����Rentenversicherung (bei bestimmten Gruppen von Selbstständigen) 

����Agentur für Arbeit (Anstellung von Mitarbeitern) 

����Krankenkasse (sich selbst und ggf. Mitarbeiter anmelden) 

���� Fachkammer (z.B. IHK, HWK,…) 

���� Berufsgenossenschaft 

���� Berufshaftpflicht-/Betriebshaftpflichtversicherung 

���� Energieversorgungsunternehmen 

���� Telefon, Post, GEZ 

���� Verbandsmitgliedschaft 

���� Sonstige branchenspezifische Anmeldungen 

 

Kostencheck - welche Kosten können auf Gründer zukommen? 
����Mietkosten für Ladenlokal, Lager etc. (einschließlich Nebenkosten) 

���� Personalkosten 

���� Rechts- und Beratungskosten (Buchhaltungskosten) 

���� Tilgung und Zinsen (bei Kreditaufnahme) 

���� Betriebliche Versicherungen (Gebäude-, Betriebshaftpflichtversicherung   

etc.) 

���� Persönliche Versicherungen (Kranken-, Renten-, 

Berufshaftpflichtversicherung) 

���� Gewerbesteuer 

���� Einkommen- und/oder Körperschaftssteuer 

���� Leasinggebühren 

���� Beiträge (IHK, Berufsgenossenschaft) 

���� Gebühren (Gewerbeanmeldung, Handelsregisteranmeldung, Notar) 

���� Bauantrags-Gebühren 

���� Parkplatz-Ablösesummen 

���� Werbekosten (Homepage, Flyer, Anzeigen etc.) 

���� Lizenzgebühren (Software, Franchising) 
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